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Desde su navegador Chrome acceda a:

WWwW @ distancia.cuaed.unam.mx/campusvirtual.html

%

UNAM
a distancia

Educacién sin|
Un espacio de colaboracién donde se oferta, promueve e impulsa la educacién a
través del uso de las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

CONTINGENCIA | (C Campus
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Crear una clase

Vaya a la seccion Herramientas integradoras

Herramientas Integradoras

Cuento con Gmail de mi Cuento con
Facultad o Escuela Acceso

Edmodo

Cuento con
Outlook UNAM

0

Microsoft Teams

Para acceder a Google Classrom de clic en Ver+



Para crear la primera clase, de clic en el signo
mas y elija Crear una clase.

= Google Classroom

Lo primero es colocar un nombre a la clase,
proporciona una seccion* (opcional) y haz clic
en Crear.

*Si ensefas la misma clase varias veces (por ejemplo,
Algebra 1), puedes agregar una seccion para diferenciar
las clases. En cuestion de segundos, se creard la clase.

‘.-J{F e
Apuntarse a una clase

Crear una clase

Crear unaclase

Nombre de la clase (obligatorio)

Seccion

Materia

Aula

Cancelar

Crear




Agregar alumnos a la clase

La forma mas sencilla de inscribir alumnos a la clase es pedirles que
se unan ingresando el codigo exclusivo que se genera automatica-
mente para cada clase. El codigo de una clase especifica se puede
encontrar en la seccion “Personas” de cada clase de Classroom.

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

Profesores &

@ Profesor

Alumnos o

Invita a los alumnos o dales el cédigo de la dau@



Asignar tareas

Una vez que haya creado su clase, podra asignar tareas. Como primer

paso deberd ir a la seccién “Trabajo de clase” como se muestra en la
siguiente imagen:

& > C @ classroom.google.com/w/NTMOMTEZMTMAMTVa/t/all

= Disefo Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

) Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

Asigna trabajo a tu clase aqui
E| Crea tareas y preguntas
B Organiza el trabajo de clase en médules o unidades a travéas de temas

1:’ Ordena el trabajo como quieres que lo vean los alumnos



A continuacion, debera elegir la opcion Crear:

& 5 C @ classroomgoogle.com/w/NTMOMTEZMTMAMTVa/t/all + H

= Diseno Tablén Trabajo de clase P Calificaci

[ Googie Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

Asigna trabajo a tu clase aqui
[E) creatareas y proguntas
B Organiza ol trabajo de clase en médulos o unidades a través de temas

"‘,b Qrdena ¢l trabajo como quieres que lo vean los alumnes

Una vez seleccionada la opcion se desplegaran las siguientes opciones:

€ > C a googh Tl Va/t/all +« B0

= Disefio Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

™ Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

ﬂ

Tarea
Tarea de cuestionario Je aaui
Pregunta

Material

Reutilizar publicacién

n médulos o unidades a través de temas

jes que lo vean los alumnos

i 156 @mm

Tema




En esta opcidon podra asignar una tarea de la misma manera como la
pediria de manera presencial, con un nombre, instrucciones (opcional),
un puntaje, una fecha de entrega, en el caso de que la tarea pertenezca
a un tema en especifico podra también integrarlo.

Puntos

100

Sin fecha de entrega

Tema

Mingun tema

Guia de evaluacion



También es posible integrar algun archivo,

enlace, video, etcétera:

&

Tarea

& classroom.google.com/w/NTMOMTEzMTMAMTVa/t/all

Titulo

Instrucciones (opcional)

B ARadir H
#) Google Drive
= Enlace
iy Archivo

YouTube

Crear



Asimismo, con el botén + Crear se puede asignar alguna actividad
colaborativa en la que los alumnos elaboren, completen o creen
archivos de manera colectiva.

- C @ classroom.google.com/w/NTMOMTEzMTM4MTVa/t/
X Tarea
E‘ Titulo

Instrucciones (opcional)

0 ARadir + Crear

B Documentos

Presentaciones

Hojas de calculo
Dibujos

Formularios




Al momento de crear la tarea podra decidir qué rol tendran sus alumnos
al crear un archivo. En el siguiente ejemplo se cre6 un documento de

edicion de textos al cual puede asignarle un nombre y se muestran
las opciones de los alumnos:

Instrucciones (opcional)

4

Documento sin titulo

Documentos de Google

Los alumnos pueden ver el archivo

Los alumnos pueden editar el archivo

Hacer una copia para cada alumno




Una vez que ha creado un archivo debera tener
en cuentay seleccionar la configuracion para

compartir:

Los alumnos pueden ver el archivo



Cuestionario

La opcién Blank Quiz le permitira a sus alumnos resolver un cuestionario.

* Tarea

+ Crear

Blank Guiz

= Rlocle'se Hoama o b4
E:

@ 'mportacion de calificaciones

Al activar la opcion: Modo de bloqueo de Chromebooks, restringira el que sus

alumnos si puedan abrir otras pestanas o aplicaciones al momento de resolver el
cuestionario.

> Tarea

B8 Titule

) 'meortacion de calificaciones



En la opcidn Blank Quiz se mostrara la siguiente interfaz para comenzar
con el diseno del cuestionario:

C ] deocs.gecglecom/forms/d/ 1WiSbdVrie- | JJESIRLWEKTxTsbaeXGnTemAeGpG) 7 8A /edit a 3 D H

B BlankQuiz [ % e @ ® : @
regunta as D

Blank Quiz

Untitled Question (®) varias apeiones 3
Optien 1 Tr
coce . =

=

=

Clave de respuestas (0 puntos |D [E] Obligatorio =




Puede generar reactivos con diferentes tipos
de respuesta como:

Preguntas Respuestas

o

—
Blank Quiz

Descripcion del formulario

QA @®

Untitled Question

Option 1

e o

Afiadir opcién o afadir respuesta "Otro”

i

Clave de respuestas (0 puntos)

A

Respuesta corta

Parrafo

Varias opciones

Casillas

Desplegable

Subir archivos

Escala lineal

Cuadricula de varias opciones

Cuadricula de casillas

Fecha

Hora

= C RO

0 & 8



También cuenta con las siguientes opciones:

Preguntas  Respuestas

Blank Quiz

Untitled Question

Option 1

Afiadir opcion o afadir respuesta "Otro”

Clave de respuestas (0 puntos)

@ Varias opciones

O

0

Obligatorio

& @

I G|

» Anadir pregunta

¥ Importar preguntas

P Anadir titulo y descripcién

» Afadir imagen

» Anadir video

» Anadir seccidon

Recuerde que también puede asignarle un nombre a su cuestionario, el valor de
cada reactivo, asi como la opciéon de importar las calificaciones de sus alumnos a

una hoja de calculo.



Cuestionario pregunta

Si desea realizar alguna pregunta sobre su
clase, algun tema en especifico o generar algun
debate, ésta es la opcion ideal, recuerde que
solo puede hacer una pregunta; sin embargo,
sus alumnos ademas de responder pueden
interactuar con las respuestas de sus demas
companeros, siempre y cuando se permita y
active esa opcion.




Las respuestas de su pregunta pueden ser de dos tipos:

<« C @ classroom.google.com/w/MTMOMTEzMTMAMTVa/t/al B [+

% Pregunta P -

Para

Eﬂ Pregunta = Respuesta corta
- Todos los al
@ seleccion miltiple
= Instrucciones (opcional) Puntos
100 v
Fecha de entrega
B Anadir + Crear Sin fecha de entrega

Tema

Ningdn tema

. Los alumnos pueden responder a sus
compafieras

D Los alumnos pueden editar la respuesta

-



Una vez redactada la pregunta podra elegir la opcion “preguntar” que
se encuentra en la parte superior derecha, ahi encontrara diversas
opciones:

Pregunita
:Te gusta la clase? = Respuesla corta -

Instrucciones (opcional) Puos
100

Fecha de entrega

B Afadir + Crear Sin fecha de entrega
Tema
Ningun tema
Los al ueden d
% '
co




En esta opcidn es importante mencionar que cuando genere su
pregunta tiene la posibilidad de programarla; es decir, seleccionar

alguna fechay hora para que se muestre en la clase como se muestra
en la siguiente imagen:

C @ classroom.google.com/w/NTMOMTE

Pregunta

Fregunta

:Te gusta la clase?

Instrucciones (opcional)

Programa la pregunta

17 mar. 2020

Cancelar

Programar

B BQ

Guan Preguntar

Programar

£l Guardar borrador
Descartar borrador
Puntos
100 -

Fecha de entrega

Sin fecha de entrega

Tema

Ningin tema

) Los alumnos pueden responder a sus
compafieros



Material

Como su nombre lo indica, en este apartado podra compartir material
con su clase, ya sea un archivo propio que haya preparado acerca de

algun tema o alguno que desee crear, puede colocar la descripcion
del documento.

< C @ dassroom.google.com/w/NTMOMTEZMTMAMTVa/t/a

X Material

@ 5 Bl

Descripcion (opcional)

&l

w B D

Para

También tiene la opcion de compartirlo con todos
sus alumnos o solo con algunos si asi lo desea.

Todos los al -

Tema

Ninguin tema -



Reutilizar publicacion

En este apartado podra utilizar nuevamente alguna publicacién de
cualquiera de sus clases, basta con seleccionar la clase y seleccionar
posteriormente qué publicacion desea reutilizar.

(_

Seleccionar una publicacion (Disefic)

£Te qusta la clase?

|:| Crear copias de fodos los archivos adjuntos




En esta seccidon podra designar un tema en especifico ya sea para
profundizar en él o simplemente para destacarlo.

- C & classroom.google.com/w/NTMOMTEzMTM4MTVa/t/all B % 4

Anadir un tema

Tema

Cancaelar




Cuando concluya cada tipo de tarea ésta
aparecera en la secciéon “Tablon”

L = c B classroom.google.com/c/NTMOMTEZzMTMAMTVa

= Diseno

Diseno

cadigo de |a clase fazk24z 77

Fecha de entrega

Ver todo

Tablén

g «+ B

Seleccionar tema
Subir foto

—*
~

ha publicado una nueva pregunta: ;Te gusta la clase?




Calificaciones

Para poder verificar las calificaciones de sus alumnos, en la parte
superior encontrara la seccién “calificaciones”

€ > C &

= Disefic

Una vez que de clic se mostrara la siguiente pantalla:

& > C @ classroom.google.com/u/0/c/NTMOMTEzMTMAMTVa/gb/sort-last-name

= Disefio Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones
Sin fecha ..
iTe gusta
la clase?
Ordenar por apellidos  ~ de 100

- Mediade laclase

. Amaral



Como podra observar aparece la lista de
alumnos que tiene, asi como las tareas
entregadas, en general el estatus en el que
se encuentra cada una.

— Secuencias didacticas
T Pedagogia

Ordenar por apellidos

2* Mediadelaclase

Susana Claudio Vargas

Lucia Mendoza Castillo

Lednides Villanueva Gutiér...

Tablén
28 feb. Sin fecha ..
¢Como Sergio
organiza... Tobén:...
de 8 de 10

Sin entregar

Sin entregar

Sin entregar

Trat



Si programo la tarea o actividad para alguna
fecha de entrega en particulary ésta se excede,
aparecera la leyenda: Sin entregar.

Para calificar cada actividad o tarea debera
ubicar la fila del alumno a calificary la columna
de la tarea y colocar el cursor en el extremo
superior izquierdo del recuadro de la actividad
en especifico, para ver lo que el alumno trabajé
debera hacer clic en: Ver entrega.

. Lucia Mendoza Castillo

28 feb. 20..
iComo
organiza...
de 100

Sin entregar

Sin entregar

Enviar

Lednides Villanueva C

Ver entrega

Ctrl + AR +R

Ctri+ Alt +V




También puede calificar la tarea, dando clic
sobre el nombre de |la tarea

A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla,
28 feb. 20.. si su alumno aun no ha enviado nada la seccion
iComo , . ,

organiza... de entregas aparecera con una leyenda: Ninguin

archivo entregado.

Actividad 5. Tipos de hackers

‘mm Asignado ¢ >

Sin entregar

Sin entregar




No olvide que después de asignar calificacion debera presionar Enviar
de otro modo la calificacién solo quedara en Borrador y el alumno

no podra verla.
8/8
Borrador

Enviar Ctrl + Alt + R

Lednides Villanueva C =

. Lucia Mendoza Castillo

Cuando se presiona Enviar se Devuelve el trabajo para que el alumno pueda revi-
sarlo y a su vez ver la calificacion otorgada, puede enviarle desde este momento
alglin mensaje adicional.

;Quieres devolver el trabajo a 1alumno?

Se informara al alumno de que puede comprobar la calificacion
que le has puesto.

. Lucia Mendoza Castillo 8/8

Hola Lucia, te comento que tu ensayo cumplié con los criterios
solicitados.

Cancelar




Una vez que haya asignado la calificacion, el estatus del alumno
de Sin calificacién pasara a presentar su puntaje, si desea hacerle
llegar un comentario de su entrega, en el espacio de la parte inferior,

puede hacerlo.

€ 3 C @ dassroomgooglecom/u/0/c/NTMOMTEZMTMAMTVa/sa/NTM2NzkxN TaxNjla/submissions/by-status/and-sort-last fstudent/NTM20DezMTCAMTIa & B 0
= Diseno Pregunta Respuestas de los alumnos i °
Enviar =2 100puntos fr]

O e Todos los alumnos %

Amaral 100/100

Ordenar por estado de entrega  ~

Tarea asignada (Ver historial) Ko gevueitos
D Tarea asignada
0@ =

Borrador




Conforme avance en revisar las tareas y asignarles una calificacion, si
regresa a la opcidn de calificaciones aparecera la lista de sus alumnos
calificados.

€ » C @ dassroomgoogle.com/u/0/c/NTMOMTEZMTMAMTVa/gb/sort-last-name

= Disefio

Ordenar por apellidos

2% Mediade la clase

Sin fecha
4Te gusta
la elase?

de 100

100
Borrador

Tablén

Trabajo de clase

Personas

Calificaciones



eRecuerde que a las tareas puede hacerles
las modificaciones que desee, adaptandolas
al momento en que se encuentre la clase.

eExiste |la posibilidad que asigne o no una
ponderacion a sus tareas, en ocasiones pueden
ser actividades complementarias que no
requieran un valor.

e Puede establecer comunicacion privada con
sus alumnos, para atender alguna duda o tema
de la clase en particular.




Publicar anuncios para

los alumnos

Puede utilizar este espacio para compartir avisos. Cada que publique
un anuncio éste aparecera en orden cronoldégico en el tablén, si desea
mover alguna publicacidn anterior a la parte superior puede hacerlo
sin problema.

Recuerde que sus alumnos deben activar la opcidon de notificacion
por correo electréonico para que cada vez que usted publique ellos
puedan revisarlo.

Al igual que en algunas otras funciones es posible programar la
publicacion de los anuncios, ademas usted puede controlar los
comentarios o respuestas a sus publicaciones.



Fecha de entrega
proxima

No tienes ninguna tarea
para esta semana

Ver todo

Tablén Trabajo de clase Personas

Para

Disefio -

Todos losal.. =«

Compartir con la clase

Calificaciones

B Anadir

£ Google Drive
@ Enlace

@  Archivo

B YouTube

Cancelar

fublicads una nuava pregunta: ;Te gusta la clasa?

-




Finalmente, si desea establecer contacto con un alumno en especifi-
co, existe la opcidn de comunicacion a través de correo electronico.
Solo debe ir a la seccidon “Personas”, posteriormente seleccionar el
nombre del alumnoy en los tres puntos que se encuentran al lado del
nombre de este le aparecera la opcidon Enviar un correo aun alumno.

€ > C ad g afsort-last-name

= Disefio Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

Profesores &
. Ana

Alumnos &
D Acciones w A';
D ; (irwitaco)

0O @ @

Enviar un correo a un alumno
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